Na temelju članka 58. i  118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi(NN 87/08.,86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,5/12.,16/12.,86/12.,126/12.,94/13. i 152/14.) i članka 23. Statuta Srednje strukovne škole kralja Zvonimira, Školski odbor nakon provedene rasprave na Nastavničkom vijeću, Vijeću roditelja, Vijeću učenika, a na prijedlog ravnatelja na sjednici održanoj 30. listopada 2015.  godine, donio je
PRAVILNIK O   KUĆNOM  REDU
                I.   OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Škole, Pravilnika o načinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave svakog kršenja tih prava nadležnim tijelima, Protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira život i rad u srednjoj  školi.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i ženske osobe.

Članak 2.

Ovaj kućni red primjenjuje se u Srednjoj strukovnoj školi kralja Zvonimira, (u daljnjem tekstu: Škola).  

Članak 3.

Kućnim redom u Školi utvrđuje se :

· pravila i obveze ponašanja u Školi: unutarnjem, vanjskom i virtualnom prostoru,

· odnos prema imovini,

· pravila međusobnih odnosa učenika, 

· pravila međusobnih odnosa učenika i radnika, 

· pravila zaštite od socijalno neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja,

· radno vrijeme Škole,

· odmori,

· dežurstva nastavnika,

· obveze voditelja nastave,

· uporaba knjižnice.
Članak 4.
Unutrašnji prostor Škole obuhvaća sve prostorije u školskoj zgradi i sportskoj dvorani. 

Vanjski školski prostor obuhvaća dvorište ispred zgrade, vanjsko igralište, ograđene zelene površine i parking. Vanjski školski prostor smatra se i  mjesto izvođenja terenskog školskog rada, školskog izleta i ekskurzije, izvanškolskog posjeta i aktivnosti učenika i nastavnika, natjecanja i nastupa za Školu te humanitarne ili druge društvene akcije u javnosti u ime Škole za vrijeme odvijanja te aktivnosti, uključujući boravak u prijevoznom sredstvu.
Virtualnim školskim prostorom smatra se školsko mrežno mjesto na adresi http://ss-strukovna-kralja-zvonimira-kn.skole.hr/, sva službena školska mjesta na društvenim mrežama te svako mrežno mjesto na kojem se učenici i radnici Škole javljaju kao njeni službeni predstavnici. 

Članak 5.

Postupanje prema odredbama Kućnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika kao i učenika Škole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kućnog reda odgovoran je za težu povredu radne obveze.
Učenik koji postupi suprotno odredbama Kućnog reda odgovoran je prema Statutu Škole.

Roditelja, skrbnika ili drugog  posjetitelja Škole koji za vrijeme boravka u prostoru Škole krši Kućni red dežurni nastavnik ili radnik Škole će upozoriti  i po potrebi udaljiti iz prostora Škole, ako se osoba ne udalji iz prostora Škole, dežurni nastavnik ili radnik treba odmah pozvati pomoć iz policijske postaje.
II. PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA U ŠKOLI: UNUTARNJEM,     VANJSKOM I VIRTUALNOM PROSTORU ŠKOLE

Boravak u Školi

Članak 6. 

Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole tijekom radnog vremena Škole, osim u slučajevima organiziranih aktivnosti kao i drugim slučajevima, o čemu odlučuje ravnatelj pisanom Odlukom.
Tijekom popravnih, predmetnih i razrednih ispita roditelji/skrbnici učenika ne smiju boraviti u prostoru Škole.

Tijekom provedbe ispita državne mature (obvezni predmeti)  u Školi smiju boraviti samo učenici pristupnici te osobe zadužene za provedbu i nadzor ispita. 
Članak 7.

Roditelji/skrbnici i drugi posjetitelji Škole ne smiju ulaziti u učionice za vrijeme održavanja nastave.
Ulazak u učionicu ili drugi radni prostor za vrijeme nastave dopušten je samo u opravdanim slučajevima uz odobrenje ravnatelja, stručnog suradnika ili razrednika razrednog odjela koji u tom prostoru ima nastavu.

Učenici njihovi roditelji i skrbnici te druge osobe ne smiju bez dopuštenja  ulaziti u zbornicu i nastavničke kabinete. 

Članak 8.
Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme određeno za nastavu i ostale oblike odgojno obrazovnog rada . 

Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 5 minuta prije početka nastave i napustiti školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obveza . 
Učenici putnici smiju se zadržati u Školi pod uvjetom da borave u knjižnici ili predvorju Škole te poštuju ostale odredbe ovog Pravilnika. 

Članak 9.

U prostoru Škole i okolišu zabranjeno je:

· promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

· pušenje,

· nošenje oružja,

· pisanje po zidovima i inventaru Škole,

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičkih sredstava,
· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja,

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja,

· konzumiranje hrane i pića u učionicama bez dopuštenja nastavnika,

· kidanje i uništavanje s panoa u razredu ili hodniku,

· unošenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nožić, odvijači, britvice i sl.)

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju,

· u školskom dvorištu penjati se na balkon dvorane, a posebno je zabranjeno penjati se   na dimnjak kotlovnice,

Članak 10.
U prostorima Škole zabranjeno je svako neovlašteno audio-video snimanje bez znanja  i odobrenja osobe ili osoba (radnika Škole, učenika Škole, te ostalih posjetitelja Škole).

Svako audio-video snimanje radnika i učenika Škole treba najaviti ravnatelju Škole pisanim putem. 
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovoga članka sankcionirati će se prema važećim Zakonima RH.   
Članak 11.
Učenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi životinje u prostor Škole. 

Promotori, akviziteri izdavačkih kuća, samostalni nakladnici, predstavnici turističkih agencija mogu unositi propagandne materijale u Školu samo uz pisano odobrenje ravnatelja.

Članak 12. 
Za vrijeme odvijanja nastave učenicima i nastavnicima nije dozvoljeno korištenje mobilnih uređaja i ostalih tehničkih naprava koje mogu ometati redovno odvijanje nastave.

III. ODNOS PREMA IMOVINI

Članak 13. 
Dužnost je radnika, učenika i drugih posjetitelja Škole koji borave u prostoru Škole, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobrog gospodara. 

Članak 14.

Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje. Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje,  vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti razredniku, dežurnom nastavniku, tajniku ili  ravnatelju.

Članak 15.

Počinitelj (radnik, učenik) je dužan nadoknaditi štetu koju učini na školskoj imovini. Ukoliko se ne može utvrditi počinitelj kod učenika štetu nadoknađuje skupina učenika ili razredni odjel. 
Članak 16.

Visina štete utvrđuje se u visini cijene koštanja i ugradnje oštećene imovine odnosno  na temelju procjene visine štete ukoliko se ne može utvrditi cijena koštanja oštećene imovine.

Procjenu vrši povjerenstvo od tri člana ( razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Roditelj učenika odnosno skrbnik učenika je dužan štetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novčani iznos za naknadu štete roditelj odnosno skrbnik učenika uplaćuje na žiro-račun škole. 
Naknada štete se može izvršiti i kupnjom oštećenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom škole. 
IV.  MEĐUSOBNI ODNOSI UČENIKA 

Članak 17.

· U međusobnim odnosima učenici:

· trebaju solidarno pomagati drugim učenicima Škole, a osobito potrebitima pomoći zbog bolesti, poteškoća u učenju i otežanim životnim prilikama,
· ne smiju ometati druge učenike u učenju i praćenju nastave,
· ne smiju psovati, zastrašivati, krsti, lagati, uništavati, ponižavati i sl. 

· trebaju surađivati u ostvarivanju ciljeva Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada, 

· trebaju se ponašati pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugih, čuvati osobni ugled i ugled drugih učenika, 

· trebaju pružiti pomoć drugom  i prihvatiti pruženu pomoć, 

· trebaju uvažavati i poštivati druge, 

· trebaju prijaviti svaki oblik vršnjačkog nasilja i zlostavljanja što ga dožive, uoče ili doznaju za njega,

· dužni su omogućiti drugim učenicima da iznesu svoje mišljenje.

Članak 18. 

Međusobne sporove učenici ne smiju rješavati svađom i fizičkim obračunom, uvredama, širenjem neistina i sličnim neprihvatljivim ponašanjem.

U slučaju međusobnog spora učenici su dužni zatražiti pomoć dežurnog nastavnika , razrednika, stručnog suradnika ili ravnatelja. 

V. MEĐUSOBNI ODNOSI UČENIKA I RADNIKA 

Članak 19.
U međusobnim odnosima s radnicima Škole učenici su dužni uljudno se odnositi prema svima u skladu s pravilima pristojnog ponašanja i kulturnog ophođenja.

Kod ulaska u Školu učenici su dužni dati prednost starijim osobama. 

Članak 20. 

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave narediti učeniku da izađe iz učionice, zabranjeno je kažnjavanje učenika udaljavanjem s nastave. 

U slučaju ometanja nastave od strane učenika, nastavnik mora potražiti pomoć stručnog suradnika ili ravnatelja, tako što će istima uputiti poziv po predstavniku razrednog odjela.

Stručni suradnik ili ravnatelj su dužni prihvatiti poziv i pomoći nastavniku i učeniku u rješavanju problema. 
VI. PRAVILA ZAŠTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA                       
                   PONAŠANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA
Članak 21.
U Školi je svakome zabranjeno izražavanje diskriminacije na osnovi rase, etničke pripadnosti ili boje kože, spola, jezika, vjere, političkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, članstva u građanskim udrugama, obrazovanja, društvenog položaja, bračnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeđa, rodnog identiteta ili spolne orijentacije. 

Svatko tko kod drugog uoči postupanje suprotno stavku prvom ovog članka, treba svoje saznanje priopćiti ravnatelju Škole. 

Članak 22. 
U Školi je zabranjen svaki oblik nasilja, izražavanja neprijateljstva, nesnošljivosti i drugog neprimjerenog ponašanja. 

Članak 23. 

U slučaju pojave nasilja ili dojave o nasilju među učenicima, radnici i učenici Škole dužni su postupati po Protokolu o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima. 

U slučaju uočavanja nasilja u obitelji koje doživljavaju učenici, radnici Škole dužni su postupiti po Protokolu o postupanju u slučaju nasilja u obitelji. 

Nastavnici, razrednici i stručni suradnici dužni su poduzimati mjere zaštite prava učenika te o svakom kršenju tih prava, posebice o oblicima tjelesnog ili duševnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja izvijestiti ravnatelja i nadležne ustanove. 

VII.  RADNO VRIJEME

Članak 24.

Radno vrijeme Škole počinje u 7,00 a završava u 15,00 sati. 

Redovna nastava počinje u 8,00, a završava u 13,55 sati.

Školu otvara spremačica( u slučaju spriječenosti domar), te pregledava stanje prije početka nastave, a o eventualnim problemima izvještava tajnika ili ravnatelja. 

Školu zaključavaju spremačice koje su odgovorne za urednost i sigurnost zaključavanja. 

Izvan radnog vremena zgrada škole se može otključati samo uz pisano odobrenje ravnatelja.

Članak 25.

Radno vrijeme Škole i raspored radnog vremena zaposlenika određuje ravnatelj u skladu s Godišnjim planom i programom rada Škole. Zaposlenici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Tajnik, Voditeljica računovodstva, Pedagoginja i Psihologinja su dužne istaknuti radno vrijeme na vratima ureda i mrežnim stranicama Škole.
Način evidencije nazočnosti na radu određuje ravnatelj. 

Članak 26.

Roditelji se mogu informirati o uspjehu učenika s nastavnicima  u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik. Raspored primanja roditelja objavljuje se na mrežnim stranicama Škole. 
Članak 27. 

Nakon isteka radnog vremena radnici ( nastavnici, stručni suradnici, administrativno i pomoćno tehničko osoblje) su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije. 

VIII.  ODMOR 
Članak 28.

Učenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore između nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki 15 minuta. 

Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu.

Učenicima nije dopušten ulazak u učionice bez predmetnog nastavnika, vikanje, zviždanje i klizanje po hodnicima. 
Članak 29.

Za vrijeme velikog odmora učenici napuštaju učionice i izlaze u vanjski prostor Škole, u slučaju lošeg vremena učenicima je dozvoljeno zadržavanje u holu Škole.
Za vrijeme malog i velikog  odmora vrata učionica moraju biti zaključana.
Članak 30.

Za održavanje reda prilikom dolaska, odlaska  i boravka učenika u prostoru Škole zaduženi su dežurni nastavnici i stručni suradnici. U razrednom odjelu o redu brinu redari. 


IX. DEŽURSTVA

Članak 31. 

U Školi za vrijeme rada dežuraju nastavnici.
Nastavnici  dežuraju prema rasporedu, raspored se objavljuje na web stranicama Škole i oglasnoj ploči zbornice. 

Članak 32. 

Raspored i obveze dežurnih nastavnika i stručnih suradnika određuje ravnatelj, kao i mjesto i trajanje dežurstva. 
Članak 33. 

Dežurni nastavnik: 

· dolazi 15 minuta prije početka nastave,

· pazi na red i disciplinu u Školi,

· pazi da se poštuju odredbe Pravilnika o kućnom redu, te u knjigu dežurstava bilježi sva kršenja i upozorava ravnatelja o kršenju odredbi Pravilnika,

X. VODITELJ NASTAVE

Članak 34. 

Voditelj nastave dolazi u školu 20 minuta prije početka nastave te vrši pripreme za početak nastave: 

· vodi brigu o početku nastave i prisustvu nastavnika,

· u slučaju spriječenosti nastavnika organizira zamjenu, 

· po potrebi priprema raspored za taj dan ili zamjenjuje spriječenog nastavnika,
XI. UPORABA  KNJIŽNICE 







Članak 35. 

Učenici i radnici koriste knjižnicu prema rasporedu rada knjižnice. Raspored rada knjižnice nalazi se na vratima. 

Knjige posuđene u knjižnici učenici i nastavnici su dužni čuvati i neoštećene pravodobno vratiti na način propisan Pravilnikom o radu školske knjižnice. 

 
XII. 
PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se na web stranicama Škole i oglasnoj ploči. 

Članak 37.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kućnom redu prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu od 20. ožujka 2008. Klasa; 602-03/08-05/16  Urbroj;2182/1-45-05-06-08.









Predsjednik Školskog odbora:
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    Milivoj Ilić, dipl.ing. 
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